INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Junio de 2026

LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ

Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones.
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General en Funciones

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: GRISELDA CARLOTA TOLEDO Cul: 3202 3119 0101
ORTEGA DE GERONIMO
Ndmero de contrato: 029-300-2026-DGPCYN-MCD . Acuerdo Ministerial:  3-2026
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 94681686
Ndmero de Factura: DTE: 1493517913 Serie: E977D5F0
Honorarios Mensuales: Q. 5,500.0Q Periodo del Informe:  Junio 2026
Monto Total del Contrato Q. 32,822.58 Plazo del Contrato:  02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde

ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

"EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el ARCHIVO GENERAL DE
CENTRO AMERICA, DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL YV NATURAL, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad en la prestacién de servicio y
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas. (segdn clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
]
d)
e)

f
a)

Apoyé en el proceso de digitalizacion de documentos del Fondo Documental del antiguo Archivo de la Policia Nacional,
Brindé apoyo en la gestién de bases de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacion eficiente, seguro y ordenado.
Apoye en las acciones orientadas a la preservacion digital de la informacién procesada,

Brindé apoyo en las tareas de digitalizacién de los acervos que se encuentran en el Archivo General de Centro América por medio del mantenimiento de bases de
datos.

Apoyé en los procesos de acceso, custodia documental, blsqueda documental y organizacién del acervo.
Apoyé en la organizacion documental di te la digitalizacion, aseg do el orden, integridad y correcta disposicién de los documentos.
Apoyé en otras actividades relaclonadas con la contratacién.

Griselda Carlota Toledo Ortega de Gerénimeo Licenciado Haroldo Boanerges Zamora

Jefe del Archivo General di ntro América

Nombre Completo del Contratista

Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios

[ic. Hazoldo B. Zamora
JEFE ‘
eneral de Centro America

Archivo G



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Junio de 2026

LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ

Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones.
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General en Funciones

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  GRISELDA CARLOTA TOLEDO Cul: 3002 31119 0101
ORTEGA DE GERONIMO
Ndmero de contrato: 029-300-2026-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial:  3-2026 -
Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 94681686
Ndamero de Factura: DTE: 1493517913 Serie: E977D5F0
Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00 Periodo del Informe: 02/01/2026 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato Q. 32,822.58 Plazo del Contrato:  02/01/2026 al 30/06/2026
Umduc! {\dmlnistrqtluq donde presta Archivo General de Centro América.
los servicios:
Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el ARCHIVO GENERAL

DE CENTRO AMERICA, DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad en la prestacién de
servicio y cumplimiento de las actividades cue se desctiben a continuacion, sin ser estas limitativas,
sino Gnicamente enunciativas. (segan clGusula de contrato: Tercera)

Desarrolio Ordenado de Actividades:

a)
b)
D)
d)

e)
f)

)]

Apoyé en el p de di lizacién de doc ntos del Fondo Documental del antiguo Archivo de la Policia Nacional.
Brindé apoyo en la gestién de bases de datos gue contribuyan o un process de digitalizacién eficiente, seguro v ordenads,

Apoyé en las acciones orientadas o ka preservacion digital de la informacién procesada.

Brindé apoyo en las tareas de digitalizacion de los acervos que se encuentran en el Archivo General de Centro América por medio del mantenimiento de bases de
dartos.

Apoyé en los procesos de acceso, custodia documental, blsqueda documental y orgamizacién del acervo.
Apoyé en la organizacion documental durante la digitalizacion, asegurando el orden, integridad y correcta disposicién de los documentos.

Apoyé en el drea de administracién en elaboracién de conocimientos, revisién y andlisis de oficios de requerimiento solicitados por el MP, realizacién de minutas de
reunion, participar en reuniones con encargados, llevar agenda de érea administrativa sobre diferentes actividades, apoyo en el control del drea de suministros y
entrega de solicitud de insumos, recopilacion de documentos para firma de jefatura, revisién de informes de personal reglén 029 y personal reglén 031. Apoyar en
acompariamiento en visitas guiadas.

Criselda Carlota Toledo Ortega de Gerénimo Licenciado Haroldo Boanfnes Zamora

Jefe del Archivo General de

Nombre Completo del Contratista C\
=

ntro América

WLty

ntratista

Lic. Haroldo B. Zamora
JEFE
archivo General de Centro América



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Junio 2026 ~

LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ

Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones.
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General en Funciones

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  GRISELDA CARLOTA TOLEDO CUL: 3002 31119 0101
ORTEGA DE GERONIMO
Ndmero de contrato: 029-300-2026-DCPCYN-MCD  / Acuerdo Ministerial:  3-2026
Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 94681686
Ndamero de Factura: DTE: 1493517913 . Serie: E977D5F0
Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00 Periodo del Informe:  02/01/2026 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato ©.32,822.58 Plazo del Contrato:  02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde presta

2 Archivo General de Centro América.
los servicios:

Objetivos del Contrato:

"EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el ARCHIVO GENERAL
DE CENTRO AMERICA, DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL,

con dedicacién y diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad en la prestacién de
servicio y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas,

sino (micamente enunciativas. (segln clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:
a) Apoyé en el proceso de digitalizacion de documentos del Fonde Documental del antigue Archive de la Policia Nacional,

b) Brindé apoyo en la gestién de bases de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacién eficiente, seguro y ordenado.

) it s antaronis o b onsatvimibe dhiiol i iy Bfermuibi procesoliic
d)

Brindé apoyo en las tareas de digitalizacion de los acervos que se encuentran en el Archivo General de Centro América por medio del mantenimiento de bases de

datos.

e)  Apoyé en los procesos de acceso, custodia documental, bisqueda documental v orgemizacién del acervo,
f) Apoye en la organizacion doc tad d te la digitalizacion, asegurando el orden, integridad vy correcta disposicién de los documentos.
@) Apoyé en otras actividades relacionadas con la contratacion.

Griselda Carlota Toledo Ortega de Gerénimo Licenciado Haroldo Bocmelxes Zamora

Nombre Completo del Contratista

(segan Clausula de contrat

Lic. Haroldo B. Zamora
JEFE _
Archivo General de Centro América



